
 
 

 

 

 

 

 
1. Opérations Préalables 

 
 

Préparer l’ensemble des documents (indiqués ci-dessous) à importer sur iMuse en format 

numérique (formats acceptés : PDF, JPG, JPEG, PNG). Les noms des fichiers ne doivent pas 

contenir d’accents ou de caractères spéciaux. 

 

Pour les élèves inscrits en classe à horaires aménagés musique, danse, théâtre et 

maîtrise 
• Photo d’identité de l’élève 

• Pour les élèves danseurs : un certificat médical de moins de 3 mois de non-contre-

indication à la pratique de la danse 

 

Pour les élèves inscrits en cursus traditionnel 

Pour les élèves résidant sur le territoire 

de la Communauté urbaine Caen la 

Mer 

Pour les élèves résidant en dehors du 

territoire de la Communauté urbaine 

Caen la Mer  

• Avis d’imposition OU l’avis de 

situation déclarative 2025 sur les 

revenus 2024 (toutes les pages) 

de l'élève, du couple, des deux 

parents divorcés/séparés si en 

garde alternée ou du parent 

avec la garde exclusive 

• Justificatif de domicile de moins 

de trois mois (quittance de loyer 

ou facture électricité, gaz, eau) 

de l'élève ou du représentant 

légal.  

• Photo d’identité de l’élève 

• Pour les élèves danseurs et les 

élèves inscrits en CPES théâtre : un 

certificat médical de moins de 3 

mois de non-contre-indication à 

la pratique de la danse 

• Photos d’identité de l’élève 

• Pour les élèves danseurs : un 

certificat médical de moins de 3 

mois de non-contre-indication à 

la pratique de la danse 

 

 

 

 

JE ME REINSCRIS AU CONSERVATOIRE & 

ORCHESTRE DE CAEN 



 
 
 
 
 
 
 

2. Accès à iMuse 

 
Saisissez l’adresse https://www.imuse-

caenlamer.fr/extranet/extranet2/portail_nc.php?p=portails dans la barre de navigation. 

 

 

 

Cette fenêtre s’affiche. Cliquez sur « Accès usager » 
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SAISISSEZ VOTRE 
IDENTIFIANT 

 

Il vous a été 

communiqué par 

le Conservatoire & 

Orchestre de Caen. 

En cas de besoin, 

vous pouvez 

contacter le Pôle 

scolarité 

 

SAISISSEZ VOTRE MOT DE PASSE 
 PUIS CLIQUEZ SUR « SE CONNECTER » 

 

En cas de mot de passe perdu : 

-Cliquez sur « Générer un nouveau mot de passe », une 

nouvelle fenêtre s’affiche. 

-Renseignez votre identifiant et votre adresse mail que 

vous avez communiquée lors de votre inscription au 

Conservatoire. 

-Vous recevrez par mail un mot de passe. N’hésitez pas à 

vérifier vos spams ou vos courriers indésirables 

 

 



 

 

 

 
Conservez votre identifiant et mot de passe, ils vous permettront de vous connecter 

à votre espace usager iMuse tout au long de l’année, afin de suivre les données 

pédagogiques, la facturation et les absences de votre enfant ou de modifier vos 

données personnelles. 

 
 

3. Procédure de Réinscription 

Cette fenêtre s’affiche.  

 

Cliquez sur l’onglet « Réinscriptions ». 

Si vous avez plusieurs enfants inscrits au Conservatoire & Orchestre de Caen, ils 

s’afficheront sous cet onglet. Vous devrez alors réinscrire chacun d’entre eux. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 Sur cette fenêtre, cliquez sur l’onglet « Je souhaite réinscrire (Nom et Prénom de 

l’élève) ». 

 

La page « Modification des coordonnées » s’affiche. Veuillez vérifier, modifier et/ou 

compléter vos coordonnées personnelles. 
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Une fois vos coordonnées personnelles mises à jour, cliquez sur l’onglet « Documents ». 

Cette fenêtre s’affiche. 
 
 

 

Importez les documents à fournir mentionnés précédemment dans les opérations 

préalables en page 1 (Justificatif de domicile, Avis d’imposition…). 

 

Sélectionnez le document à importer, puis cliquez sur « importer ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

Cette fenêtre s’affiche. 

 

Cliquez sur « choisir un fichier », puis téléchargez le fichier correspondant. Cliquez ensuite 

sur « importer ». 
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 Une fois l‘importation des documents terminées, cliquez sur la case « Passer à l’étape    

suivante ». 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

Note : Si vous n’avez pas pu déposer l’ensemble des documents obligatoires, vous 

avez la possibilité de les importer ultérieurement sur votre espace usagers, même 

une fois la période des réinscriptions terminée.  

 

Cette fenêtre apparaît avec la mention « Aucun cours attribué ». 

 

Dans le cadre de votre réinscription en ligne, il se peut que vos cours ne soient pas 

encore visibles dans votre espace personnel. 

Cette situation est temporaire. Les affectations pédagogiques (cours, horaires, 

enseignants) seront effectuées ultérieurement. 

 
 

 

Sous « Informations complémentaires », vous avez la possibilité de saisir un commentaire ou 

de préciser l’abandon ou l’ajout d’une ou plusieurs disciplines (chant choral, deuxième 

instrument…).  

 
            Cliquez sur la case « Passer à l’étape suivante ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

Le « Récapitulatif » s’affiche. 
 

 

Cela vous permet de vérifier toutes vos informations avant de valider votre réinscription.  

Vous avez la possibilité de modifier vos informations en cliquant sur « Retour à l‘étape 

précédente ».  

En bas de la page « Récapitulatif », et une fois avoir pris connaissance de la Réglementation 

Générale de la protection des Données, cochez la case « J’accepte », puis cliquez sur 

« Valider » 
 



 
 
 
 
 
Cette fenêtre « Finalisation » s’affiche une fois votre réinscription validée.  
 

 
 
Un e-mail de confirmation vous a été envoyé sur l’adresse mail fournie lors de votre 

réinscription. 

Pensez à vérifier vos spams en cas de non-réception. 

 

Assistance :  

En cas de difficulté, l'équipe du Pôle scolarité reste à votre disposition pour vous 

accompagner. Vous pouvez les contacter par mail à inscription-

conservatoire@caenlamer.fr  ou par téléphone au 02 31 30 46 70.  
 
Horaires d’ouverture du Pôle scolarité : 

Du lundi au jeudi : 10h00-11h45 / 13h30-17h15 

Le vendredi : 10h00-11h45 / Fermé l’après-midi 
 
 
 
 
 

mailto:inscription-conservatoire@caenlamer.fr
mailto:inscription-conservatoire@caenlamer.fr

